Kurzanleitung Template-Onlineshop
zur Erzeugung und Druckabwicklung der Anzeigen / Plakate / Flyer

1. Aufruf des Template-Onlineshop: https://faw-printkonfigurator.neuland-werbeagentur.de

2. Login mit Ihren Standort-Zugangsdaten

Fortbildungsakademie
der Wirtschaft (FAW) gGmbH

Startseite Hilfe Impressum/Kontakt

Benutzername | PM_faw

Passwort

Anmelden

Zugangsdaten vergessen

3. Auswahl des gewiinschten Flyers/Projektes zur Bearbeitung

Fortbildungsakademie
der Wirtschaft (FAW) gGmbH

Startseite Hilfe Impressum/Kontakt

FAW Allgemein

Flyer FAW Aligemein

Aktivierung

Coaching Ausfiihrung mit Anfahrtsbeschreibung

el ]
o e Fam) et LIS

Lehrgdnge

faw ...
Tilel 2. Zaile

Qualifizierung

Reha

Vermittiung

Q ©
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4, Button offnet die Projekt-Verwaltung.
Hier konnen Sie zur jeweiligen Vorlage (Template):

a) ein neues Projekt erstellen (griiner Button ,Neues Projekt erstellen®)
b) einen bestehendes Projekt Uiberarbeiten, umbenennen, duplizieren oder ldschen

c) ein Projekt eines anderen Standortes in die eigene Projektliste importieren
(z.B. einer gleichen oder ahnlichen MaBnahme) und anschlieBend tberarbeiten.

d) nach einem Projekt suchen (Suche ist jeweils beschrankt auf das ausgewahlte Template
(z.B. Qualifizierung / Aktivierung etc.)

Hierbei ist zu beachten:
— Die Projekte in der oberen Liste sind die von Ihrem login/Standort selbst erstellten oder
importierten Projekte. Hier haben Sie alle Rechte (lesen, tiberarbeiten, Idschen).

— In der unteren Liste sind die Projekte der anderen Standorte zu finden.
Von hier kann man diese bei Bedarf importieren (vorab kann man eine Vorschau ansehen).

— Sinnvolle und einheitliche Namensgebung standortiibergreifend erleichtert Innen
und lhren Kollegen eine mihsame Suche.

Als Muster fiir die Benennung der Projekte ist bitte wie folgt einzuhalten:

1. Datum, 2. MaBnahme, 3. Titel,
LJIMMTT _MaBnahme_Titel”

[@ Fortbildungsakademie
der Wirtschaft (FAW) gGmbH

Startseite Hilfe Impressum/Kontakt

Eigene Projekte verwalten

Neues Projekt erstellen L RN Neues Projekt erstellen 8
um einen neuen Flyer zu erstellen. Bitte vergeben
_ m Sie den Namen nach folgendem Schema:
Projakt 1 Projekt ldschen LJIMMTT_MaBinahme_Titel*
Projekt 2
Projekt 3 i
o Projekt umbenennen AnschlieBend klicken Sie bitte auf
Projekt im Template bearbeiten
Projekt duplizieren um dieses Projektzu &ffnen und den
gewiinschten Flyer auszuwahlen.
ErsiekEinyemiplate hearbeiten Im néchsten Fenster kénnen Sie Ihre Inhalte bearbeiten.
Projekt anderer Standorte
Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, kbnnen Sie
[Bautzen] Angebote Standort Libau _ _ : den Flyer wahlweise als PDF oder als Druck bestellen.
[Chemnitz] [Chemnitz]_180503_Flyer Aue DRV_2018 Projekt von anderem Standort importieren

[Chemnitz] [Chemnitz]_Standortflyer ANA_2018 (Eine detaillierte Anleitung finden Sie auRerdem im Haupt-

2 e
Projektvorschau anzeigen mend unter ,Hilfe".)

5. Wenn Sie ein Projekte erstellt bzw. zur Bearbeitung ausgewahlt haben, 6ffnen Sie
das Projekt im ausgewahlten Template (= Bereich) mit Klick auf den dunklen Button
»Projekt im Template bearbeiten
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6. Bearbeitung Beispiel Flyer Aktivierung:

In der linken Navigation sehen Sie jeweils einen Navigationsreiter fiir einen Bereich / Seite im
fertigen Flyer (Titel / Riickseite / Einklapper). Hier konnen die variablen Text- / Bild- und Logobereiche
auf den eigenen Bedarf angepasst werden.

Formatierungen:

IText > Uberschrift

*Text > Aufzahlungszeichen
.y 1ext“ > Fettmarkierung

1313

> /wei oder mehr Leerzeichen > wird automatisch als ,, Tab“ erkannt

Das Titelbild kann passend zum Flyer aus einem vorausgewahlten Bilderpool gewahlt werden.
Hierzu klicken Sie im Bereich , Titel“ auf den Button ,Anderes Motiv auswahlen®.

Passende Kooperationslogos konnen im unteren Teil in sechs einzelne Felder geladen werden.
Bitte beginnen Sie von oben links mit der Befiillung der Logos. Diese sind den einzelnen Standorten in
Unterordnern zugeordnet.

Wichtig: Die Anderungen werden jeweils durch Klick auf ,,Ansicht aktualisieren® wirksam.

Dropdown flir Standortauswahl. Texteingabe fir Titel bzw. Untertitel ~ Auswahl eines Titelbildes
NEU: Optionales Feld fiir AuBen- / Nebenstelle
_ /

Rilickseil Einklapper

| Akademie Aache
Aulten-Meb

|Mebenstelle Diiren

——
der Wirtschaft {FAW) pEmbH
Partner tor eine starke atreuung rach § Bk Abs. 3 568 X1
berufliche Zukunft Erghezung pershulcapesifiach Akademia Azchen

el <~ faw ...
faw ... H
Titel 2. Zeile Titel 2. Zeile

Ergannungen produktspezifisch varnehmen, mehrere
Leigtungen mit unlerschiedichen Titeln mighch, max
el Zeben... uder zwel, warm Hesdiing dretzeily

Untertitel

Erganzungen produkispezifisch vormehmen, mehrere
Leistungen mit unterschiedlichen Titeln maglich,
drei Zeilen... oder zwei, wenn Headline dreizejlig-~

Ttelbil MK
Aktuelles Dild: Tiel-Allge

| Anderes Motiv wahlen | | Motiv entfernen

Lugufeld 1 Luguleid 2

'9 Aktuelles Bild: kein Bild Aktuellee Bild: kein Bild
| Anderes Motiv wahlen Anderes Motiv wihlen | So findsa Sie une:
= hittpe-//oe. ol maps Kurzink
Logoteld 3 Logoteld &
Aktuellea Bild: kein Bild Aktucllea Bild: kein Bild
| Anderes Motiv wahlen Anderes Motiv wihlen | Farthildungsakadarnio der Wirlsohatt fFAW) gGnbH
Logofeld 5 Logofeld 6 Micademie iy | AuBien-/Nebenstelle xy
el Strafla und Hausnummer
Akluuiles Bil. kein Bild Aklulles Bild. kein Bild ol e 0
| Anderes Motiv wahlen Anderes Motiv wihlen | #
Vormame, hame Ansprechpartner
Kostenstelle & e Teléon 00000 00000-00
| Taletax  UD0DU DOUUG-00
E Mail vomame namoidaw gy
Auflage — et wown.fan-aachen de jmit Aafahrisizze)

e ir pine stavks berfiche Jskuntt wctan-aachen oe

| PDF Stiick 4,76 €

-.-_ PDF zur Kontrolle herunterladen Zeige Seite 2 Ansicht aktualisieren

| Bitte kontroflieren Gie lhre Angaben sehr genau. Diese Daten werden andert fir die E der Dr 1 verwendet. Mit der Markierung im nachstehenden ollkdstchen stimmen 5, r
Rechtechraibung, dem Inhalt und dem Layoot o
| Ich habe den Hinwels gelesen und stimme diesem zu.

VLI Eindruck bestitigen und zum Warenkorb

Auswahl von bis zu sechs Kooperationslogos

»Zeige Seite 2“ wechselt zur Innenseite des Flyers.

Wichtig: Die Anderungen werden jeweils durch Klick auf ,,Ansicht aktualisieren® wirksam.
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Der Innenteil wird wie die AuBenseite mit den spezifischen Inhalten beflllt.

Seite 2 Seite 3 Seite 4
Zielgruppe Uberschrift
Titel der Fortbildung Tilel der Fartbiklung
Erganzung produktspezifisch........c..cocenieiinns Ergénzung produklspezifisch...............ccoe. Inhalte ader Xoooonx Informationen oder Xxoooooon:
..max. 3 Zeilen. max. 3 Zedlen, {max. zweizedlig) {max. zweizeilig)
£
Zielgruppe Fieped qui auda digeni apic for aut fum expla quunto con pra Engangstext .. Lorem ipsum dolor sit amet, consectstuer
Reped qgui auda digeni apic tor aut ium expla guunto con PRy Stlac s S S, i i adipiacing uif. Aenean commodo .
b. b 2 m 2 L d t 5 um vendita bamgue nest
pra nobis aboriatemod que estis mi, evendip itisciatus tium aliquiandem rem vnlupta spisita simpern Gesamtstundenanzahl X UE
corest vel ium vendita tumgue nestisime omnimi, + Purkdl H0LLE
acculligue preici blatqui re, cuptium aliquiandem rem « Purki 2 HOCUE
volupta spisita simpern atatquiatio cus. - Puri 3 X0 Ve
pta sp pe Lis] - Purkt4 K UE Statement
" - Purkt 5 XXX UE Reperd qui auda dipeni agic for aut ium expla quunto con pra
|Zielgruppe max. 200 UE (produktspezifischi, ki h s
"Zugangsvoraussetzungen ™ K. 320 IE: naprichiches: Prekithum prdui: n e nestisima ommimi, acculligus preici blatqui
* Sie verfigen Gber ... spezilischi i re, cuptium zliquiandem rem olupta spista simpem ataiquiatio
: Sie verflgen Uber ... Befriebliche Phasen / Einsalz im Betrigb XXX UE i
Sie verfiigen Uber ... + Purkd 1 XK UE Abschiuss
+ Purit 2 HIOCUE rhalten ein aussagetrdftiges Zertfikat der FAN gimbH
- Purkl 1 KK UE
1Die ... ist ideal, e e
*wenn Sie als ... 1. Punkt, Migliche Einsatzbereiche ¥
wenn S!e als ... 2. Punkt, - Purkil X0 UE e, cuptum aliquiandem rem volupts splsita simpem atziquiatio
*wenn Sie als ... 3. Punkt, - Purki 2 XX UE Iy
Reped qui aud: el 3 aut jum expla quunto con pra
nabis aboriate tus corest vl
aan vendit T
1, Cuptivm ab w 5 spisila simpern atatquiatio
-
y | PDF zur Kontrolle herunteriaden Zeige Seite 1 Ansicht aktualisiaren

: Bitte wechseln Sie zur ersten Seite um das p lisi Produkt zu b

»Zeige Seite 1 wechselt wieder zuriick zur AuBenseite.

Bevor Sie den Druckauftrag auslosen, sollten Sie sich ein Kontroll-PDF herunterladen und ggf.
ausdrucken und sorgfaltig prifen. Der Flyer wird von der Druckerei nicht auf inhaltliche Fehler
uberprift und wird unverandert gedruck.

Im Bereich der Seite 1 geben Sie bitte die Kostenstelle und die gewiinschte Auflage
an. Hier sehen Sie auch die Produktionskosten.

Es gibt zwei Varianten:

1) Bestellung Druckauftrag (hier werden die Druckdaten direkt an die Hausdruckerei gesendet),
Sie bekommen eine Bestatigung per Mail mit den Auftragsdaten (Auflage, Lieferadresse, etc, aber
kein Screen-PDF).

2) Benotigen Sie zusatzlich (oder auch ausschlieBlich) ein PDF zum digitalen Versand, wahlen
Sie bitte den ersten Punkt ,Digitalflyer als PDF (ohne Druck) 4,76 Euro“ aus.

Haben Sie alle Inhalte ausgeflllt und diese Uberprift, bestdtigen Sie den Warnhinweis auf der
Seite 1 und legen Ihren Flyer zur kostenpflichtigen Bestellung in den Warenkorb.

E|

stimmen Sie dor

Bine kontrollieren Sie Inre Angaben sehr genau. Diese Daten werden 1 fir die E der Dr verwendet. Mit der W
ﬁ Rechtschreibung, dem Inhalt und dem Layout zu.

leh habe don Hinwele gelegon und etimma dieeom zu.

L CTETRTE YR T Eindruck bestidtigen und zum Warenkorb
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7. Erstellung google maps-Link

ﬁ"am:“:{i:“ﬁ'm”g G Um einen google maps-Link zu lhrer Akademie / Ihrem

farrtabeschepibung zum tew Standort . L . .

Ankabvtsbeschveibung 2um B Standort Standort zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Anfabrtsheschraibung zum e Shandort

iﬁfmmﬁﬂﬁlzm zum E:gl;;;";ﬂi 1. Rufen Sie im Browser folgende Adresse auf:
AEITRIOUNG Zum — .

Antabrisheschribung zum taw Standort . https://www.google.de/maps

So finden Sle uns:
nitps: /oo, gl'mapsKurink

2. Geben Sie dort im Adressfeld die gewiinschte Standortadresse ein:
(hier als Beispiel vom Standort Aachen) und klicken Sie auf die Lupe.

. i
3 5
= Sophienstrale 20, 52070 Aachen] O SaEn A %
£h -
Dartlokal Downtown £
@ Sophienstrafie 20 52070 Aschen

,So phienstralle 20
° 0.‘\\\\'?“;‘“““2
o
Sophienstralte 20 : -
i

52070 Aachen Routenplaner

3
; 2
f f
N ® | < 3 DAA Altenpfle
SPEICHERN  IN DER NAHE AN MEIN TEILEN & &
SMARTPHONE % r
SENDEN H
= o MACD
z [ Pt

3. Wenn die Adresse korrekt gefunden wurde, klicken Sie bitte auf den Link , Teilen®

% Karte einbetten Link teilen Karte einbetten

[ Kurz-URL Wertere v Kurz-URL | weitere Informationen

| itos:/g00 olimaps/xixtExWamk2

4. Durch Anklicken von ,Kurz-URL" wird die URL entsprechend verkiirzt.
Diese URL bitte kopieren und im Printkonfigurator in das Feld ,,Link“ im Innenteil
des Flyers einfiigen. Der dazugehdrige QR-Code wird aus dieser URL nach Klick
auf , Ansicht aktualisieren® erzeugt.

Linkiberschrift
|So finden Sie uns: |

H:

Inttps://goo.glimaps/ingzhhYidKF2 ||
Erzeugen Sie einen Link bei Google Maps
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8. Warenkorb / Bestellung

E Warenkorb

Die Angabe der Kostenstelle ist verpflichtend. Bitte verdndern Sie diese Information nicht.

Daten per eMail : 4,76 €
Auftragsbezeichnung:
@ Projekt 3 - Kostenstelle

P
% i
®

Hier konnen Sie eine
Nachricht an die Druckerei
einfligen (gewtlnschter
Liefertermin 0.a.) und gof.
die Kostenstelle nochmals
Korrigieren.

Fahren Sie fort, um Ihre
Rechnungs- und Liefer-
adresse anzugeben.

e o
Gesamtbetrag 4,76 €
Nachrichtenfeld @ Klicken zum Bearbeiten ...

Rechnungsadresse/Lieferadresse wahlen

@ faw - Unternehmenskommunikation, Herr Michael Rabenstein, Gleitbihlstrale 7, 90402 Niurnberg, 0911 255098-0 |

@ Neue Adresse anlegen (um eine abweichende Lieferadresse anzugeben)

zuriick zum Warenkorb jetzt kostenpflichtig bestellen

Mit Klick auf den Stift konnen bereits angelegte Adressen Korrigiert werden.
Mit Klick auf das griine Plus-Symbol legen Sie eine neue Adresse an. Diese
bleibt unter lhrem Login-Namen fiir weitere Bestellungen gespeichert.

Durch Bestétigen des dunkel markierten Buttons l6sen Sie die
kostg_npﬂichtige Bestellung (Druck oder PDF-Versand) aus.
Eine Anderung ist jetzt nicht mehr maglich!

Sie erhalten eine Auftragsbestatigung an die hinterlegte E-Mail-Adresse des Standortes
(Verteileradressen!). Die Druckdaten gehen mit Ihrer Bestellung direkt in die Druckerei.

angemeldet als michael.rabenstein@faw.de

Mit Klick auf die Infozeile ,angemeldet als ...“ ganz oben links konnen

Sie sich nach AbschluB Ihrer Arbeit vom System abmelden.
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